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CARACTERIZACION DE PROCESO ACTUALIZACION 2008
RESPONSABLE SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO - ASESOR CON FUNCIONES JURIDICAS DEPENDENCIAS INVOLUCRADAS
OBJETIVO Gestlonarlde forma integral la adquisicién de recursos, bienes y servicios, cumpliendo con los requisitos legales y aquellos definidos por la Todas las Dependencias
Corporacion.
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. Recurso, bien o servicio .. Entidades
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en el recurso, bien o
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Garantia efectiva

Proceso solicitante
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Autoevaluacion de los -
Evaluacién

elementos de control
MECI

independiente

ACTUAR

Seguimiento y

Plan de mejoramiento del
Informe de Desempefio Proceso actualizado

Tomar acciones correctivas y preventivas

Seguimiento y

Medicién del Proceso Plan de manejo de Riesgos Medicion
Actualizadpos
DOCUMENTOS APLICABLES REGISTROS MARCO LEGAL
@ Iﬁ "":;—y:g? / Consultar Normograma por Proceso
Consultar Listado Maestro de Documentos por Proceso Consultar Listado Maestro de Registros por Proceso o
INDICADORES RECURSOS NTCGP 1000:2004 MECI 1000:2005

Consultar ficha de indicadores por Proceso

HUMANOS: Profesionales Especializados, Jefe de
Oficina.

FiSICOS: Instalaciones locativas, equipos de cémputo,
redes de computo y comunicacion, Internet y sistemas de
informacién, manuales, Programas: SYSMAN (Médulo

AMBIENTE DE TRABAJO: Condiciones favorables en
cuanto a ventilacion, iluminacion y temperatura.

contratos), SICE, WINDOWS, OFFICE. Consultar matriz de requisitos de calidad

Consultar matriz de
requisitos MECI

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: Ofelia Fernandez NOMBRE: Daniel Rodriguez Abril OMBRE: Marilenny T  orres Riveros
CARGO : Profesional Universitario
! ersttar CARGO: Subdirector Administrativo y Financiero CAR GO: Subdirectora de Planeacion Ambiental
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